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คู่มือสำหรับประชาชน: การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลเขาบายศรี อำเภอท่าใหม่ จังหวัดจันทบุรี 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลเขาบายศรี อำเภอท่าใหม่ จังหวัดจันทบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติ

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 45 วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22  นายมณเฑียร ดวงจิตต์เจริญ เทศบาล

ตำบลเขาบายศรี อำเภอท่าใหม่ จังหวัดจันทบุรี  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ เทศบาลตำบลเขาบายศรี กองช่าง 99/9 ถนนรุจิรวงค์ หมู่ที่ 10 ตำบลเขาบายศรี อำเภอท่าใหม่ 
จังหวัดจันทบุรี 22120/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15เมตรซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคารและ
อาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่า๒เมตรต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นซึ่งเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45วันนับแต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่
อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยาย
เวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตรื้อถอน
อาคารพร้อมเอกสาร 
 

1 วัน เทศบาลตำบล  
เขาบายศรี 
อำเภอท่าใหม่ 
จังหวัดจันทบุรี 

(ใ น พ้ื น ที่ ที่ จ ะ ข อ
ใบรับรองการก่อสร้าง 
ดั ดแปลง ห รือย้ าย
อาคารมาตรา 32 ใน
เขต เท ศบ าลตำบ ล  
เขาบายศรี ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
คือ กองช่าง เทศบาล
ตำบลเขาบายศร)ี 

2) การพิจารณา 
 

เจ้ าพ นั ก งาน ท้ อ งถิ่ น
ตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

14 วัน เทศบาลตำบล  
เขาบายศรี 
อำเภอท่าใหม่ 
จังหวัดจันทบุรี 

(ใ น พ้ื น ที่ ที่ จ ะ ข อ
ใบรับรองการก่อสร้าง 
ดั ดแปลง ห รือย้ าย
อาคารมาตรา 32 ใน
เขต เท ศบ าลตำบ ล  
เขาบายศรี ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
คือ กองช่าง เทศบาล
ตำบลเขาบายศร)ี 

3) การพิจารณา 
 

เจ้ าพ นั ก งาน ท้ อ งถิ่ น
ดำเนินการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ที่ ดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณ
แผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง
เช่นประกาศกระทรวง
ค ม น า ค ม เ รื่ อ ง เ ข ต
ป ล อ ด ภั ย ใ น ก า ร
เดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ .
จัดสรรที่ดินฯ 
 
 
 
 

25 วัน เทศบาลตำบล  
เขาบายศรี 
อำเภอท่าใหม่ 
จังหวัดจันทบุรี 

(ใ น พ้ื น ที่ ที่ จ ะ ข อ
ใบรับรองการก่อสร้าง 
ดั ดแปลง ห รือย้ าย
อาคารมาตรา 32 ใน
เขต เท ศบ าลตำบ ล  
เขาบายศรี ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
คือ กองช่าง เทศบาล
ตำบลเขาบายศร)ี 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้ าพ นั ก งาน ท้ อ งถิ่ น
ต ร ว จ พิ จ า รณ าแ บ บ
แปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญ าต (อ .1) และ
แ จ้ ง ใ ห้ ผู้ ข อ ม า รั บ
ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร 
(น.1) 
 

5 วัน เทศบาลตำบล  
เขาบายศรี 
อำเภอท่าใหม่ 
จังหวัดจันทบุรี 

(ใ น พ้ื น ที่ ที่ จ ะ ข อ
ใบรับรองการก่อสร้าง 
ดั ดแปลง ห รือย้ าย
อาคารมาตรา 32 ใน
เขต เท ศบ าลตำบ ล  
เขาบายศรี ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
คือ กองช่าง เทศบาล
ตำบลเขาบายศร)ี 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมการค้าภายใน 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

3) 
สำเนาทะเบียนบ้าน สำนักทะเบียน

อำเภอ/สำนัก
ทะเบียนท้องถิ่น 

0 1 ฉบับ - 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบคำขออนุญาตรื้อถอน
อาคาร  (แบบข. 1) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

2) 

โฉนดที่ดินน .ส .3 หรือส .ค .1 
ขนาดเท่ าต้นฉบับทุ กหน้ า
พร้อมเจ้าของที่ ดินลงนาม
รับรองสำเนาทุกหน้ากรณีผู้
ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
ต้อ งมีหนั งสื อยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้รื้อถอนอาคาร
ในที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

3) 

หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผู้ อ อ ก แ บ บ พ ร้ อ ม ส ำ เน า
ใบอนุญ าต เป็ นผู้ ป ระกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

4) 

หนั งสือรับรองของวิศวกร
ผู้ อ อ ก แ บ บ พ ร้ อ ม ส ำ เน า
ใบอนุญ าต เป็ นผู้ ป ระกอบ
วิช าชี พ วิศ วกรรมควบคุ ม 
(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

5) 

แผนผั งบริ เวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลนที่
มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อ
ตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของ
ส ถ า ป นิ ก แ ล ะ วิ ศ ว ก ร
ผู้ออกแบบตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 
 
 
 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

6) 

รายการคำนวณ (กรณีที่เป็น
อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ 
หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุ
ถาวรและวัสดุทนไฟฟ้าเป็น
ส่วนใหญ่) 

- 1 1 ชุด - 

8) 

หนังสือแสดงความยินยอมให้
ป ลู ก ส ร้ า งอ าค าร ใน ที่ ดิ น 
(กรณีที่ เจ้าของอาคารไม่ได้
เป็นเจ้าของที่ดินอาคารนั้น
ตั้ ง อ ยู่  พ ร้ อ ม ส ำ เน าบั ต ร
ป ระจำตั วป ระชาชนและ
ส ำ เน าท ะ เบี ย น บ้ าน ข อ ง
เจ้าของที่ดิน) 

- 1 0 ฉบับ - 

9) 

หนั งสือแสดงยินยอมปลูก
สร้างอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณี
อาคารก่อสร้างชิดเขตที่ดิน
ข้ า ง เคี ย ง น้ อ ย ก ว่ า  5 0 
เซนติเมตร หรือใช้ผนังร่วมกัน
พร้อมสำเนาบัตรประชาชน
ประชาชนและสำเนาทะเบียน
บ้ า น ข อ ง เ จ้ า ข อ ง ที่ ดิ น
ข้างเคียง) 

- 1 0 ฉบับ - 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ ( 1.การออกใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท  2.การต่อใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท) 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลเขาบายศร ีสำนักปลัดเทศบาล 99/9 ถนนรุจิรวงค์ หมู่ที่ 10 ตำบลเขาบายศรี 

อำเภอท่าใหม่ จังหวัดจันทบุรี 22120 โทร. 039-495026 เว็ปไซต์ www.khaobaisri.go.th  
หมายเหตุ  - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111    
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 03/03/2568 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยกำนักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทำโดย เทศบาลตำบลเขาบายศรี อำเภอท่าใหม่ 

จังหวัดจันทบุรี สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 
 

 


