
 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 

หลักเกณฑ์ 
1. ผู้แจง ไดแ้ก เจ้าตัวหรือเจาบ้าน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย   
2. ระยะเวลาการแจง ภายใน 15 วันนับจากวันที่ย้ายเขามาอยู่ 

วิธีการ และเงือ่นไขในการยื่นคำขอ  
1. เมื่อมีผู้ย้ายเขาใหเจ้าบ้านแจงตอ่นายทะเบียนผู้รับแจงภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ผู้นั้นยายออก  
2. กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอำพราง หรือโดยมีรายการ         

ขอความผิดจากความเป็นจริง ใหนายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอมและ
พิจารณาใหแลวเสร็จภายใน 7 วัน  

3. กรณีที่มีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสำคัญต้อง
ดำเนินการหารือมายังสำนักทะเบียนกลางและดำเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือต้องสงใหสำนัก
ทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านสำนักทะเบียนจังหวัด เพ่ือสงใหสำนักทะเบียนกลาง      
ตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป  

 
กรณีการรับแจ้งย้ายเขา้ (ย้ายภายในเขตตำบลเขาบายศรี) 

ขั้นตอนและระยะเวลาใหบริการ  
 จุดบริการ สำนักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตำบลเขาบายศรี 

1. เจ้าตัวหรือเจ้าบ้าน ยื่นคำร้องต่อนายทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตำบลเขาบายศรี  
     นายทะเบียนรับเรื่อง และตรวจสอบหลักฐานการยืน่ประกอบการพิจารณาในเบื้องต้น  
     พรอมสแกนเอกสารหลักฐาน          ระยะเวลาประมาณ 5 นาท ี 
2. นายทะเบียนดำเนินการย้ายรายการบุคคลเขา้ทะเบียนบ้าน 
     และปรบัปรุงทะเบียนบ้านย้ายออก      ระยะเวลาประมาณ 10 นาที 

3. สงใบยา้ยตอน 2 คืนสำนักทะเบียนตนทาง (สงทางไปรษณีย)์  
ระยะเวลา ใชระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 16 นาที/ราย  
แจ้งย้ายผ่านช่องทางออนไลน์ แอปพลิเคชัน ThaID 
1. เข้า App ThaID → เลือกเมนู “การแจ้งย้ายที่อยู่” (ด้านล่างบัตรประจำตัวประชาชน) 
2. กรอกเลขบัตรประชาชน 13 หลักของ เจ้าบ้านที่ต้องการย้ายเข้า 
3. เมื่อเจ้าบ้านได้รับคำขอ → กดยืนยันในระบบออนไลน์ได้ทันที 
4. คำขอจะถูกส่งให้นายทะเบียนสำนักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตำบลเขาบายศรี อนุมัติการย้าย และแจ้งผล 
ระยะเวลา ใชระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 15 นาท ี 
 

 

การรับแจ้งย้ายเขา้  
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เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช ้
1. บัตรประชาชนเจ้าบ้านย้ายเข้า (บัตรตัวจริง)  
2. บัตรประชาชนผู้ที่ต้องการย้าย (บัตรตัวจริง)  
3. หนังสือยินยอมให้ย้ายเข้าพร้อมสำเนาบัตรประชาชนเจ้าบ้าน (กรณีเจ้าบ้านไม่มา)  
4. ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (เล่มสีน้ำเงิน) ที่ประสงค์จะย้ายเข้า  
5. ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (เล่มสีน้ำเงิน) ที่ประสงค์จะย้ายออก  

ค่าธรรมเนียม 

-ไม่มีค่าธรรมเนียม 

* กรณีย้ายเด็กที่อายุยังไม่ถึง 20 ปีต้องให้มารดา-บิดา ผู้ปกครองเป็นผู้ดำเนินการแทน 

 

 

 

กรณีแจ้งย้ายเข้า 

ขั้นตอนและระยะเวลาใหบริการ  

1. เจ้าตัวหรือเจ้าบ้านหรือผู้ได้รับมอบหมาย นำใบแจ้งย้ายที่อยู่ (ทร.600) มายื่นคำร้องต่อนายทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลตำบลเขาบายศรีพรอมสแกนเอกสารหลักฐาน         ระยะเวลาประมาณ 5 นาท ี 

2. นายทะเบียนดำเนินการย้ายรายการบุคคลเขา้ทะเบียนบ้าน 
      และปรบัปรุงทะเบียนบ้านย้ายออก         ระยะเวลาประมาณ 10 นาท ี

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช ้
1. บตัรประชาชนเจ้าตัวหรือเจ้าบ้านหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย (บัตรตัวจริง)  
2. ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ (ทร.600)  
3. หนังสือมอบหมายหรือหนังสือยินยอม (กรณีเจ้าตัวหรือเจ้าบ้านไม่มา)  
4. ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (เล่มสีน้ำเงิน) ที่ประสงค์จะย้ายเข้า  

ค่าธรรมเนียม 

-ไม่มีค่าธรรมเนียม 

* กรณีย้ายเด็กที่อายุยังไม่ถึง 20 ปีต้องให้มารดา-บิดา ผู้ปกครองเป็นผู้ดำเนินการแทน 
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กรณีแจ้งย้ายที่อยู่ปลายทางอัตโนมัติ 
ขั้นตอนและระยะเวลาใหบริการ  

1. เจ้าบ้านหรือเจ้าตัว ยื่นคำร้องต่อนายทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตำบลตำบลเขาบายศร ี 
   พรอมสแกนเอกสารหลักฐาน      ระยะเวลาประมาณ 5 นาท ี
2. นายทะเบียนดำเนินการย้ายรายการบุคคลเข้าทะเบียนบ้าน   ระยะเวลาประมาณ 5 นาท ี
3. แจ้งเจ้าบ้านที่ย้ายออกเพ่ือนำทะเบียนบ้านฉบับจริงไปปรับปรุงข้อมูล ณ สำนักทะเบียนย้ายออก  

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช ้
 1. บัตรประชาชนเจ้าบ้าน (บัตรตัวจริง)  

2. บัตรประชาชนผู้ที่ต้องการย้าย (บัตรตัวจริง)  
3. ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (เล่มสีน้ำเงิน) ที่ประสงค์จะย้ายเข้า  

ค่าธรรมเนียม  
ค่าธรรมเนียม 20 บาท  

* กรณีย้ายเด็กที่อายุยังไม่ถึง 20 ปีต้องให้มารดา-บิดา ผู้ปกครองเป็นผู้ดำเนินการแทน 

ช่องทางการให้บริการ 
- สามารถมาติดต่อได้ที่ งานทะเบียนราษฎร สำนักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลตำบลเขาบายศรี (ตั้งอยู่ที่ว่าการ

อำเภอท่าใหม่ จังหวัดจันทบุรี) ได้ด้วยตนเอง ทุกวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 
08.30 - 16.30 น.  

- สามารถแจ้งย้ายผ่านช่องทางออนไลน์ แอปพลิเคชัน ThaID ได้ตลอด 24 ชั่วโมง 

ช่องทางการร้องเรียน  
งานนิติการ ฝ่ายปกครอง สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลเขาบายศรี เลขที่ 99/9 ถนนรุจิรวงค์ หมู่ที่ 10 

ตำบลเขาบายศร ีอำเภอท่าใหม่ จังหวัดจันทบุรี 22120 โทรศัพท ์039-495026-7 โทรศัพท์มือถือ : 085-2616121 
 E-mail : saraban_05220304@dla.go.th 
 Website ช่องทางร้องเรียน/ร้องทุกข์: = www.khaobaisri.go.th/contact19.php  
 Facebook : เทศบาลตำบลเขาบายศรี   
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